70017 Putignano (BA) Via Foggia la Rosa,3

ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE "MAJORANA - LATERZA"

Tel: 0804911971 Fax: 0804054708 E-mail: bais034003@istruzione.it

MANSIONARIO

Responsabile del trattamento esterno

N

Nominativo

Funzioni

Attivita

1

ARGO SOFTWARE SRL
RAGUSA FAX 0932667551

procedere al trattamento dei dati personali affidati
attenendosi ai principi di liceita e correttezza;
controllare la pertinenza, non eccedenza e completezza
dei dati rispetto alle finalita del trattamento di propria
competenza; predisporre ed applicare le misure minime
di sicurezza previste dal Testo Unico in materia di
trattamento di dati personali e dal disciplinare tecnico ad
esso allegato; aggiornare e verificare periodicamente
I'efficienza del sistema operativo ed applicativo;
effettuare controlli sulle operazioni svolte dagli addetti
alla manutenzione software ed hardware per verificare
che durante tali operazioni essi non possano accedere,
nemmeno accidentalmente, a dati personali che non
rientrano nel loro profilo di autorizzazione.

Responsabile del trattamento interno

N

Nominativo

Funzioni

1

GIGANTE NICOLA

verificare la liceita e la correttezza dei trattamenti eseguiti; controllare che

venga fornita e consegnata l'informativa agli interessati ai sensi dell'art. 13 del
D.Lgs. n 196/2003 e che venga raccolto il consenso, nei casi in cui necessita,
dell'interessato al trattamento dei dati di tipo sensibile; valutare e quindi
segnalare al Titolare le misure di sicurezza idonee per la protezione dei dati;
delineare, all'interno della struttura di propria competenza, i profili dei soggetti
che svolgono le operazioni di trattamento (incaricati); controllare la
pertinenza, non eccedenza e completezza dei dati rispetto alle finalita del
trattamento di propria competenza; provvedere alla cancellazione o alla
trasformazione dei dati in forma anonima a seguito di una richiesta
dell'interessato ai sensi dell'art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003; dare risposte ad
emergenze di tipo operativo e gestionale relative al trattamento; disporre il
blocco dei dati qualora si renda necessaria la sospensione temporanea e
disporne inoltre la loro cancellazione qualora necessaria; rispondere
all'interessato, che eserciti i diritti ex art. 7 del D.Lgs. n.196/2003; vigilare
sulla puntuale osservanza da parte degli incaricati delle istruzioni impartite dal
titolare; custodire i supporti utilizzati per le copie di backup dei dati; custodire
la documentazione del sistema di gestione privacy; sovrintedere al
monitoraggio dell'efficacia delle misure di sicurezza adottate.

Amministratore di sistema o equiparato

N

Nominativo

Funzioni

1

LA GALA LANFRANCO

controllare il corretto funzionamento della rete; assistere il titolare
nell'adozione e gestione del sistema di autorizzazioni degli utenti dei sistemi
informatici; assegnare le iniziali credenziali d'accesso agli utenti; provvedere
alla disattivazione delle utenze in caso di perdita di autorizzazione;
provvedere all'installazione e all'aggiornamento, con cadenza almeno
semestrale, dei programmi antintrusione; adottare idonee misure di
protezione dei dati inseriti all'interno degli

elaboratori 0 accessibili attraverso l'utilizzo di altri elaboratori; adottare e
gestire sistemi idonei alla registrazione degli accessi logici (autenticazione
informatica) ai sistemi di elaborazione e agli archivi elettronici da parte di tutte
le persone qualificate amministratori di sistema; assistere il titolare (o
I'eventuale responsabile) nella conservazione e custodia dei supporti di
memoria; sovrintendere alle attivita tecniche di backup e recovery dei dati.
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Preposto alla custodia della parola chiave

ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE "MAJORANA - LATERZA"

70017 Putignano (BA) Via Foggia la Rosa,3
Tel: 0804911971 Fax: 0804054708 E-mail: bais034003@istruzione.it

N

Nominativo

Funzioni

1

GIGANTE NICOLA

conservare e proteggere le parole chiave che gli vengono consegnate in
custodia dagli incaricati preposti all'uso di strumenti informatici; accertarsi che
gli incaricati utilizzino la parola chiave con diligenza e la modifichino secondo
gli intervalli regolari stabiliti dal titolare e comunque ogni volta che si abbia il
dubbio che esse siano state compromesse.

Responsabile controllo accesso ai locali

N

Nominativo

Locali

1

GIGANTE NICOLA

LATERZA"

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE "MAJORANA-

Preposti ai servizi di segreteria amministrativa

N

Nominativo

Banche dati

Hardware utilizzati

1

CACCAVO ANTONIA

ALUNNI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

BANCA DATI AFFARI GENERALI -
PROTOCOLLO (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

BANCA DATI AMMINISTRATIVI E
CONTABILI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

FORNITORI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)
PERSONALE (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- W7_POSTA_11 INTEL CORE 15
- W7_UTENTE_O09 INTEL CORE 15
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ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE "MAJORANA - LATERZA"
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2 |CARENZALUCIA - ALUNNI (Cancellazione, - W7_UTENTE_05 INTEL CORE I5

Comunicazione, Conservazione, - W7_POSTA 11 INTEL CORE I5
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- BANCA DATI AFFARI GENERALI -
PROTOCOLLO (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- BANCA DATI AMMINISTRATIVI E
CONTABILI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- PERSONALE (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- FORNITORI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

3 |FIORENTE PACLA - ALUNNI (Cancellazione, - W7_UTENTE_06 INTEL CORE I5

Comunicazione, Conservazione, - W7_POSTA_ 11 INTEL CORE I5
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- BANCA DATI AFFARI GENERALI -
PROTOCOLLO (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- FORNITORI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- PERSONALE (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)
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ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE "MAJORANA - LATERZA"
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GIANNICO TOMMASO

ALUNNI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

BANCA DATI AFFARI GENERALI -
PROTOCOLLO (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

FORNITORI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)
PERSONALE (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- W7_POSTA_11 INTEL CORE I5
- W7_UTENTE_O08 INTEL CORE 15

GIGANTE NICOLA

ALUNNI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

BANCA DATI AFFARI GENERALI -
PROTOCOLLO (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

BANCA DATI AMMINISTRATIVI E
CONTABILI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

FORNITORI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)
PERSONALE (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- W10_DSGA INTEL CORE I5
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ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE "MAJORANA - LATERZA"

70017 Putignano (BA) Via Foggia la Rosa,3
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IMPEDOVO DANIELA

ALUNNI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

BANCA DATI AFFARI GENERALI -
PROTOCOLLO (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

FORNITORI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)
PERSONALE (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- W7_POSTA_11 INTEL CORE I5
- W7_UTENTE_10 INTEL CORE 15

LA GALA LANFRANCO

COLLABORAZIONE CON DIRIGENTE
SCOLASTICO NEGLI SCRUTINI
(Consultazione, Elaborazione,
Modifica, Raccolta, Registrazione)
ALUNNI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)
PERSONALE (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

BANCA DATI AFFARI GENERALI -
PROTOCOLLO (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- PC_LAGALA INTEL CORE I5
- W7_POSTA_11 INTEL CORE I5
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ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE "MAJORANA - LATERZA"

70017 Putignano (BA) Via Foggia la Rosa,3
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LAERA GIUSEPPA ANGELA

ALUNNI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

BANCA DATI AFFARI GENERALI -
PROTOCOLLO (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)
COLLABORAZIONE CON DIRIGENTE
SCOLASTICO NEGLI SCRUTINI
(Consultazione, Elaborazione,
Modifica, Raccolta, Registrazione)

- W7_UTENTE_O3 INTEL CORE 15
- W7_POSTA_11 INTEL CORE I5

LIPPOLIS ANGELO ANTONIO

ALUNNI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

BANCA DATI AFFARI GENERALI -
PROTOCOLLO (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

BANCA DATI AMMINISTRATIVI E
CONTABILI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

FORNITORI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)
PERSONALE (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- W7_POSTA_11 INTEL CORE 15
- W7_UTENTE_O7 INTEL CORE 15
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10 |LOPINTO NUNZIA - ALUNNI (Cancellazione, - W7_POSTA_11 INTEL CORE I5

Comunicazione, Conservazione, - W7_UTENTE_12 INTEL CORE I5
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- BANCA DATI AFFARI GENERALI -
PROTOCOLLO (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- FORNITORI (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)

- PERSONALE (Cancellazione,
Comunicazione, Conservazione,
Consultazione, Elaborazione, Modifica,
Raccolta, Registrazione)
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